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Destek Hizmetleri Miidiirliigii Hizmet Standartlar1 Tablosu

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
(EN GEQ)

Mal ve Hizmet Alimlar:
ile Yapim Isleri Ihaleleri

4734 Sayil1 Kamu fhale Kanunu ve 4735 Sayili Kamu ihale Sézlesmeleri
Kanunu ile ihale mevzuatina ait ilgili yonetmeliklerinde ve Kamu ihale
Genel Tebliginde belirtilmis ve istenilmesi zorunlu ve Idarenin takdirinde
bulunan duyurulmus istenen belge ve Standart Formlar.

Ihale Mevzuatinda (Kanunlar-Yénetmelik ve
Tebligler ) Ilan siireleri,tebligat siireleri,davet
siireleri ve sozlesme yapma siiresi...vb
islemleri tamamlamak i¢in  belirlenmis ve
bildirilmis zorunluluk siireleri

Mal ve Hizmet Alimlar1
ile Yapim Islerine ait
Dogrudan Temin Isleri

4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu ve 4735 Sayili Kamu Thale Sézlesmeleri
Kanunu ile [hale mevzuatia ait ilgili yonetmeliklerinde ve Kamu ihale
Genel Tebliginde belirtilmis ve istenilmesi zorunlu ve Idarenin takdirinde
bulunan belgeler belirlenerek Piyasa Arastirmasi Yapilir.

Dogrudan temin ;Ongoriilemeyen,acil olan ve
Kanunda belirtilen
hallerde ihtiyaglarin, idare tarafindan davet edilen
isteklilerle teknik sartlarin ve fiyatin goriisiilerek
dogrudan temin edilebildigi usul oldugundan,
idarenin ihtiyacina gore belirlenmis en kisa siirede

parasal limit kapsami ile

tamamlanir.

hale ve Dogrudan temin
Yoluyla
gerceklestirilen/yapilan
islerin Odeme Islemleri

Harcamalarinin belirlenmis usul ve esaslara uygun olarak yapildigina ve
gerceklestirildigine iligkin;5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve kontrolii
kanunu ve ihale mevzuatinda diizenlenmis belgeler ile Mahalli idareler
harcama Belgeleri Yonetmeliginde; Thale veya dogrudan temin usuliiyle
yapilan her tiirli mal ve hizmet alimlar1 ile yapim islerine iligkin istenen
belgeler olan ; taahhiit dosyasi1 ,hakedis raporlari....vb belgelerin yanisira
vergi ve SGK ‘ya pirim borcu olunmadigmna iliskin belgeler 6deme
belgesine eklenir.

Tahakkuk belgeleri 3(ili¢) is giinii ic¢inde
onaylanip, Odeme emrine baglanarak,Mali
Hizmetler Miidiirliigiine teslim edilir. Odemeler
sOzlesmesinde yazili siirenin icerisinde , eger
sozlesmede bu hususta bir kayit yoksa en kisa
stirede yapilir.




Isin sozlesmenin ;kesin teminatin iade edilmesi maddesi
hiikiimlerine(mal alimi,hizmet alim1 ve yapim isi olmasina, piyasada hazir
olmasina , garantisi bulunmasina.. ...vb)  gdre; teminat ve varsa ek kesin
teminatlarin yarisinin veya tamaminin iadesinde yiiklenicinin iade talep
dilekgesi ekinde

e Onayl gecici kabul tutanag1 veya kesin kabul tutanagi

Belgeler 1(bir) is giinii iginde kontrol

4 Kesin teminatlarin iadesi edilip,iadesinde sakinca yoktur yazis1 ekinde ,Mali
e yiiklenicinin bu isten dolay1 idareye herhangi bir borcunun olmadigi | Hizmetler Miidiirliigliine teslim edilir. En kisa
belgesi stirede iadesi saglanir.
e Sosyal Giivenlik Kurumundan iligiksizlik belgesi getirilmesi
e Vergi borcu yoktur yazisi
e SGK Borcu yoktur yazist getirmesi zorunludur.
Is deneyim belgelerinin; "Ilgili Y6n§:tmelik|eri ekind? yer qlan standart is deneyim belgeleri dilekcenin
form.l?‘ra uygun oluarak duzen{enﬂmem ‘gerelfmek.t.edlr.Y(')n.etmehk ve Gene! idaremizdeki kayit tarihinden itibaren 30(otuz)
Tebligin konuyu diizenleyen hiikiimlerine gore yiiklenicinin talep dilekgesi| . . . . . o
. . . kind giin icinde Ekap {lizerinden diizenlenip, is
5 Is Deneyim Belgesi erince deneyim belgesini onaylamaya yetkili kisi
Diizenleme y g y ya y 3

e Ise ait gegici kabul belgesinin bulunmas: zorunludur
¢ Son hakedis kapagi ve raporunun bulunmasi zorunludur.

tarafindan, isim ve unvani belirtilmek suretiyle
imzalanip ve miihiirlenip verilecektir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz

belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede

tamamlanmasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine yada ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

[Ik miiracaat yeri

Isim

Unvan

Adres

Tel.
Faks
e-Posta

Destek Hizmetleri Mudiirliigii

Ikinci miiracaat yeri :

Genel Sekreter Yardimciligi
: Osman YILDIZ

Genel Sekreter Yardimcisi

: Talip AYAR isim

. Ihale Kisim Sefi Unvan

- Teyyarediizii Mah.Atatiirk Bulvari Adres
No0:409 28200 Giresun

. (0454) 215 75 71-72/ 2881-2882 Tel.

. (0454) 2157508 Faks

. talip.ayar@icisleri.gov.tr e-Posta

. Destek Hizmetleri Miudiir V.

. Teyyarediizii Mah.Atatiirk Bulvar
No0:409 28200 Giresun

: (0454) 215 75 71-72/ 2616

. (0454)215 75 70-2157508

: osman.yildiz1@icisleri.gov.tr




