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Hakedis Odemesi

Odemenin yapilacag kisi asagida belirtilen belgelere gore tespit edilir:

a) Vekillere yapilacak 6demelerde, vekilin alacakh adina tahsile yetkili
olduguna iligkin noterce dizenlenmis vekaletname asli veya bunun noterce
onaylanmis ornegi.

b) Velilere yapilacak 6demelerde, veli ve ¢cocuklarin nufus clizdanlarinin
onayli suretleri; mahkemece tayin edilmis velilere yapilacak 6demelerde
mahkeme ilami.

c) Vasilere yapilacak 6demelerde, vasi tayinine iliskin mahkeme ilami.

¢) Varislere yapilacak 6demelerde, veraset ilami.

d) Tazel kigilerin alacaklarinin kanuni temsilcilerine 6denmesinde, noterce
onayli imza sirkUleri ile ilgilinin tahsile yetkili oldugunu gosteren belge;
bunlarin tayin ettikleri vekillere yapilacak ddemelerde ise, sadece noterce
dizenlenmis vekaletname;

e) Kayyimlara yapilacak 6demelerde, kayyim tayinine iliskin mahkeme ilami.
f) Resmi kurum ve kuruluslarin alacaklarinin tahsili igin gérevlendirilenlere
alindi karsihgi yapilacak 6demelerde, dairesince verilmis, ilgilinin tatbiki
imzasini igeren yetki belgesi.

g) Herhangi bir alacagdi temellik eden kisilere yapilacak ddemelerde,

noterce onaylanmis alacak temliknamesi.
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alacaklarinin, harcama yeftkililerince yazil olarak gérevlendirilen

g) Mahalli idare personelinin aylik, Gcret ve dizenli olarak yapilan benzeri

mutemetlere ddenmesinde, Mutemet Gérevlendirme Yazisi (Ornek: 6).
h) Mahalli idare personelinin yolluk, tedavi gideri ve benzeri munferit
alacaklari ile mahalli idare personeli olmayan kisilerin hizmetleri karsiligi
gerceklesen yolluk, ders Ucreti, huzur Ucreti, konferans Gcreti ve benzeri

alacaklarinin mutemetlerine 6denmesinde, her 6demeyle ilgili Sahsi Mutemet Dilekgesi (Ornek:
7). 1) Alacaklarin hak sahiplerinin banka hesaplarina aktarilmasi suretiyle 6denmesinde;
alacaklinin, harcama birimince onaylanmis yazih talebi (Hak sahipleri tarafindan diizenlenen
fatura Uzerinde alacaklinin banka hesap numarasinin yer almasi halinde ayrica yazili talepleri

Teminat Alma

1- Dilekge veya ilgi Daire Yazisi 2- Teminat

15 Dakika

Teminat iade

Yazisi 5- Yetki Belgesi

1- iigi Daire Yazisi 2- Kesin Kabul Tutana@i 3- SGK Soguk Damgali Yazisi 4- Vergi Borcu Yoktur 15 Dakika

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde,

hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.
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