GIRESUN IL OZEL IDARESI

Destek Hizmetleri ve Sosyal Isler Miidiirliigii Hizmet Standartlar1 Tablosu

SIRA HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
NO (EN GEQ)
4734 Sayil Kamu Ihale Kanunu ve 4735 Sayili Kamu Thale St')zles_meleri }}lagle. V11\46V21.Illat1nd'e‘1 (lKglqu%gr-tYO?et;n e.I|(I1< Vet
1 Mal ve Hizmet Alimlar1 | Kanunu ile Ihale mevzuatina ait ilgili yonetmeliklerinde ve Kamu lhale cousel ) llan SUrcierl,ievigat sureetl, aveb
ile Yapim Isleri Thaleleri | Genel Tebliginde belirtilmis ve istenilmesi zorunlu ve Idarenin takdirinde surelerl Ve sozlesme _ yapma  suresi...v
bulunan duyurulmus istenen belge ve Standart Formlarlar. 1§1er}1@er1. tamamlamak.. mn belirlenmis ve
bildirilmis zorunluluk siireleri
Dogrudan temin ;Ongorillemeyen,acil olan ve
parasal limit kapsami ile  Kanunda belirtilen
Mal ve Hizmet Alimlariile 4734 Sayili Kamu Thale Kanunu ve 4735 Sayili Kamu Ihale Sézlesmeleri hallerde ihtiyaglarin, idare tarafindan davet edilen
2- | Yapim islerine ait Dogrudan | Kanunu ile Thale mevzuatina ait ilgili yonetmeliklerinde ve Kamu Ihale isteklilerle teknik sartlarin ve fiyatin goriistilerek
Temin igleri Genel Tebliginde belirtilmis ve istenilmesi zorunlu ve Idarenin takdirinde dogrudan temin edilebildigi usul oldugundan,
bulunan belgeler belirlenerek Piyasa Arastirmasi Yapilir. idarenin ihtiyacina gore belirlenmis en kisa siirede
tamamlanuir.
Harcamalarinin belirlenmis usul ve esaslara uygun olarak yapildigina ve
gerceklestirildigine iliskin;5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve kontrolii
kanunu ve ihale mevzuatinda diizenlenmis belgeler ile Mahalli Idareler
harcama Belgeleri Yonetmeliginde; Thale veya dogrudan temin usuliiyle Tahakkuk belgeleri 3(ii¢) is giinii icinde
Thale ve Dogrudan temin |yapilan her tiirlii mal ve hizmet alimlar ile yapim islerine iliskin istenen onaylanaip, Odeme emrine baglanarak,Mali
; Yoluyla belgeler olan ; taahhiit dosyasi ,hakedis raporlari....vb belgelerin yanisira | {yi,metier Miidiirliigiine teslim edilir.

gerceklestirilen/yapilan
islerin Odeme Islemleri

vergi ve SGK ‘ya pirim borcu olunmadigina iliskin
belgesine eklenir.

belgeler 6deme

sOzlesmesinde yazili siirenin icerisinde , eger
sozlesmede bu hususta bir kayit yoksa en kisa
stirede 6deme yapilir.




Isin sézlesmenin ;kesin teminatin iade edilmesi maddesi hikiimlering(mal
alimi,hizmet alimi ve yapim isi olmasina, piyasada hazir olmasina , garantisi bulunmasina.. ...vb)
gbre; teminat ve varsa ek kesin teminatlarin yarisinin veya tamaminin iadesinde
yuklenicinin iade talep dilekgesi ekinde

e Onayl gecici kabul tutanagi veya kesin kabul tutanagi

Belgeler 1(bir) i3 giinii i¢inde kontrol

4 | Kesin teminatlarin iadesi e yiiklenicinin bu isten dolay1 idareye herhangi bir borcunun olmadigi edilip,iadesinde sakinca yoktur yazis1 ekinde ,Mali
belgesi Hizmetler Miidiirliigiine teslim edilir. En kisa
stirede iadesi saglanir.
e Sosyal Gilivenlik Kurumundan ilisiksizlik belgesi getirilmesi
e Vergi borcu yoktur yazisi
e SGK Borcu yoktur yazisi  getirmesi zorunludur.
Is deneyim belgelerinin; ilgili Y6netmelikleri ekinde yer alan standart
formlara uygun olarak diizenlenmesi gerekmektedir.Y0onetmelik ve Genel o .
Tebligin konuyu diizenleyen hiikiimlerine gore yiiklenicinin talep dilekgesi ekinde Belgel.er 1(bir) 15 gunu i¢inde kontrol efh.hp’ 15
is Deneyim Belgesi deneyim belgesini onaylamaya yetkili kisi
5 e sozlesme kapsaminda diizenlenen fatura Orneklerinin veya bu

Dlzenleme

orneklerin noter, yeminli mali miisavir, serbest muhasebeci mali
miisavir veya vergi dairesi onayli suretlerinin
e Kabul belgelerinin bulunmasi zorunludur

tarafindan, isim ve unvani belirtilmek suretiyle
imzalanip ve muharlenip verilecektir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz

belge ile bagvuru yapilmasma ragmen hizmetin belirtilen strede

tamamlanmasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine yada ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

IIk miiracaat yeri

isim
Unvan

Adres
Tel.

Faks
e-Posta

Destek Hizmetleri ve Sosyal Isler Miidiirliigii
: Osman YILDIZ

. Destek Hiz. ve Sos. Isler Miidiirii.

. Teyyardiizii Mah.Atatiirk Bulvari
No0:421/D 28200 Giresun

. (0454) 215 75 71-72/ 212
. (0454)215 75 70-2157508
: www.giresunozelidare.gov.tr.

IKinci miiracaat yeri :

isim
Unvan

Adres
Tel.

Faks
e-Posta

. Genel Sekreter Yardimciligi
. Hiuseyin TASKIN
. Genel Sekreter Yardimcisi.

. Teyyardiizii Mah.Atatiirk Bulvari
No0:421/D 28200 Giresun

. (0454) 215 75 71-72/ 400-425
. (0454)215 75 70-2157508
: www.giresunozelidare.gov.tr.




